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发明/实用新型专利申请预审文件自检表

	预审案件基本信息

	发明/实用新型名称
	

	对比文件公开信息（专利/非专利文件，2篇及以上）
	

	简要概括核心发明点（100字以内）
	

	自检内容

	类型
	自检项目
	自检结果
（符合要求请划“√”）

	总体情况
	1.遵循诚实信用原则。
	

	
	2.不涉及国家知识产权局《规范申请专利行为的规定》（国家知识产权局令第七十七号）规定的非正常申请专利行为。
	

	发明/实用新型专利请求书
	1.发明/实用新型名称与说明书中的发明/实用新型名称一致。
	

	
	2.准确填写发明人姓名、第一发明人国籍、身份证件号码。
	

	
	3.准确填写所有申请人名称、统一社会信用代码、地址、邮政编码。
	

	
	4.申请人委托专利代理机构的，准确填写专利代理机构名称、机构代码、代理师姓名、资格证号、电话号码，并勾选“声明已经与申请人签订了专利代理委托书且本表中的信息与委托书中相应信息一致”；申请人未委托专利代理机构的，准确填写联系人姓名、通信地址和电话号码。
	

	
	5.已勾选“请求早日公布该专利申请”（仅限发明专利）。
	

	
	6.已勾选“根据专利法第35 条的规定，请求对该专利申请进行实质审查”（仅限发明专利）。
	

	
	7.已勾选“申请人声明，放弃专利法实施细则第57 条规定的主动修改的权利”。
	

	
	8.说明书有附图的，指定一幅最能说明该发明/实用新型技术方案主要特征的附图作为摘要附图。
	

	
	9.准确填写申请文件清单，核实总委托书编号等附加文件清单信息。
	

	发明专利实质审查请求书
	1.发明创造名称与发明专利请求书、说明书中发明名称一致。
	

	
	2.准确填写第一申请人名称且与发明专利请求书中一致。
	

	
	3.已勾选“放弃主动修改权利”。
	

	权利要求书
	1.主题名称清楚正确。
	

	
	2.不含流程图、方框图、曲线图、相图等插图；如含化学式或数学式应当清晰，列明相关参数含义。
	

	
	3.独立权利要求应当从整体上反映发明或实用新型的技术方案，记载解决技术问题的必要技术特征。
	

	
	4.从属权利要求应当包括引用部分和限定部分，只能引用在前的权利要求。
	

	
	5.引用两项以上权利要求的多项从属权利要求，只能以择一方式引用在前的权利要求，并不得作为另一项多项从属权利要求的基础。
	

	说明书
	1.包括技术领域、背景技术、发明内容、附图说明（如有附图）、具体实施方式五个部分及各部分对应的小标题。
	

	
	2.背景技术部分尽可能引证反映背景技术的文件。引证专利文件的，至少要写明专利文件的国别、公开号（或申请号）；引证非专利文件的，要写明文件标题和详细出处。
	

	
	3.说明书文字部分写有附图说明的，说明书应当有附图，说明书有附图的，说明书文字部分应当有附图说明。
	

	
	4.说明书文字部分中未提及的附图标记不得在附图中出现，附图中未出现的附图标记不得在说明书文字部分中提及。申请文件中表示同一组成部分的附图标记应当一致。
	

	
	5.不含流程图、方框图、曲线图、相图等插图；表格应当清晰完整，化学式或数学式应当清晰、列明相关参数含义。
	

	说明书附图
	1.附图的阿拉伯数字编号正确。
	

	
	2.附图线条应当均匀清晰、足够深，不得涂改，不得使用工程蓝图。附图一般使用黑色墨水绘制，必要时可以提交彩色附图，以便清楚描述专利申请的相关技术内容。
	

	
	3.附图中的词语应当使用中文，必要时，可以在其后的括号里注明原文。
	

	
	4.附图应当尽量竖向绘制在图纸上。必须水平布置时，应当将附图的顶部置于图纸的左边。
	

	说明书摘要
	1.应当写明发明/实用新型名称和所属的技术领域，清楚反映所要解决的技术问题，解决该问题的技术方案要点及主要用途。
	

	
	2.摘要的字数符合要求。
	

	专利代理委托书
	1.申请人委托专利代理机构的，应当提交委托书。委托书应当写明委托权限、发明创造名称、专利代理机构名称、专利代理师姓名，并应当与请求书中填写的内容相一致。申请人已向专利局交存总委托书的，可以不再提交专利代理委托书原件，而提供总委托书编号。
	

	
	2.申请人有两个以上的，委托书应当由全体申请人签字或者盖章。
	



自检单位名称（无需盖章）：
自检人姓名：
自检人联系电话：
自检日期：

备注：
1.该自检表为专利申请预审的必交材料，请认真自检，所列自检项目全部符合要求的方可提交预审。
2.北京市知识产权保护中心围绕新一代信息技术和高端装备制造产业开展专利申请预审服务。其中新一代信息技术产业包括：人工智能、云计算、大数据等；高端装备制造产业包括：轨道交通、航空航天等。
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