关于填报《教职工科研成果登记表》的通知

院属各部门：

     根据学院工作安排和上级有关文件要求，现组织进行2013年科研成果统计工作，广大教职工需填报《教职工科研成果登记表》，请认真填写并按时提交成果材料。 
一、填报背景
为了节约大家时间，减少收集次数，此次登记成果将是每年需进行的四次科研统计工作的数据来源，请大家务必认真填写，不要遗漏。四次统计具体为

①教育部、北京市教委：每年1月份的科技统计年报及R&D（科学研究与实验发展）资源清查。

②市教委财务处：每年5月份的北京市市属高校全绩效考核数据采集。
③市发改委、市教委、市财政局：每年6月份科技基础条件资源调查。
④教育部的人才培养数据采集平台、我院每年9月份的科研成果评优。 
二、提交时间及方式

所有填报的科研成果需是在2013年自然年取得的，超出此日期的不填，提交材料不齐全的科研成果不予认可。

①五系二部和实训中心的教职工（包括系部主任等非教师岗人员）填写《教师科研工作考核登记表》，提交材料的具体要求见该表下方的说明，表格下载地址及提交时间，见北工职院政发〔2014〕1号文件《北京工业职业技术学院关于开展教师2013年度考核及聘期考核工作的通知》。
②我院其他部门的教职工填写《非教学系部教职工科研成果部门汇总表》（附件1），提交材料的具体要求见表下方的说明，部门对个人科研工作的各项成果审核原件，将汇总表电子版和纸质版及相关成果复印件，于2014年1月9日下班前提交至科研处。
三、咨询电话
科研处具体负责人：段兆英    办公地点：综合楼1204 

电话：51511007             电子邮箱：dzy@bgy.org.cn 

科研处

                                                  2014.1.2

附件1：    非教学系部教职工科研成果部门汇总表（2013年度）
部门：                

	论文

成果
	姓名
	论文名称
	本人

排序
	发表期刊
	发表
时间
	是否核心
	是否

增刊
	检索情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	课题成果
	姓名
	课题名称
	本人

排序
	课题编号
	立项

部门
	立项时间
	结题

时间
	课题经费

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	科技

专著

成果
	姓名
	书 名
	著作

类别
	ISBN号
	出版

单位
	出版时间
	总字数
	撰写字数

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	技术

转让

情况
	姓名
	技术转让情况
	受让方类型
	合同金额
	当年到账经费

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	知识

产权


	姓名
	知识产权情况
	产权类型
	产权编号
	授予日期

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	科研成果获奖


	姓名
	获奖成果名称
	奖项名称及等级
	颁奖部门
	获奖时间
	本人排序
	我院

排序

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	技能大赛获奖
	姓名
	赛项名称
	奖项名称
	获奖等级
	获奖时间
	颁奖部门
	本人

排序

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	汇总人签字：
    年  月  日
	部门负责人签字：
         年  月   日
	科研处签字：
  年  月    日


说明：1.论文：论文第一作者提供2份复印件，包括封面、目录、正文、封底。非第一作者提供1份复印件。我院学报论文不用复印，由科研处统一复印。会议论文还需提供会议名称，主办方、会议地点或参会通知等。核心期刊目录以北大2011版为准，检索指SCI\EI\ISTP，三大检索证明由科研处统一组织检索，教师个人不需提交证明；
2.课题：包括纵向和横向课题，横向课题需提交我院盖章的合同及当年到账经费证明；其余课题仅需填写，不用提供材料；
3.科研著作：科研著作只填写“专著”“编著”“译著”“教科书”四种类型的著作，习题集、上机指导等不做统计，不需填写。提供材料的1份复印件包括以下信息：著作名称、作者及排序、著作总字数、我院教师的撰写字数、出版单位、出版地、书号、出版日期等；

4技术转让：受让方类型包括“国有、外资、民营、其他”，提供有我院盖章的合同复印件1份；

5知识产权：提交专利申请号、专利证书、软件版权登记证书复印件1份和证书扫描版；

6科技成果获奖：需有学院排序情况，提交获奖证书及学院获奖证书复印件各1份和证书扫描版；

7技能大赛获奖：提交获奖证书复印件1份。
